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114學年度第1學期期初社團會議

請社團老師、社團夥伴記得出席，到場後務必填寫簽到單，

時間 內容 備註 地點

17:40~18:00 社團老師及社長報到 掃描QR Code簽到

鵬圖人文大樓
(B棟)108視聽教室

18:00-18:15 師長介紹/師長致詞

18:15-18:50 課指組/學生會/學生議會報告

18:50-19:00 問答時間

19:00 散會 掃描QR Code簽退

尚未加入社團LINE群組的老師及負責人，務必請到課指組加入
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課外活 動指導 組
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課外活動指導組
職掌介紹

組長
鍾坤桂

課外活動

王怡文

王泉朝

1. <學生會(含學生議會)>輔導與管理

2. 學輔經費/課外活動費管制

3. 器材管理

4. 中正堂管理

1. <畢聯會>輔導與管理

2. 社團資料(評鑑)/社辦/社櫃管理/社團帳戶

3. 晚自習/公假申請/稅金報備/場地申請/各類
活動報備單(含活動獎狀字號申請)

4. 校內外社團展演窗口、活動花絮

社團有任何問題請參閱
對應的課指組老師詢問

本學期老師們的負責項目，請社團留意
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課外活 動指導 組

學校宣導
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為有效節電及善用能源，請全校師生力行節約政策。

1. 離開時，關閉冷氣、電燈及電扇等各項用電設備電源。

2. 冷氣開放時，請關閉前後門窗，其溫度設定範圍以26-

28℃為宜。

3. 在非使用時間或長時間不使用時，請將電源關閉並拔

掉插頭。

4. 中午休息時間，請儘量減少開啟不必要之燈源。

5. 發現無人使用之冷氣、電燈及電扇，請主動協助關閉。

節能減碳是大家舉手之勞，今天開始就從你我做起
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輔英科技大學校園場地借用流程

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

課指組
協助填表人申請

場地

場地借用

利用新版校務系
統系統查閱場地

課指組
回報填表人狀況

1 2 3 4

注意事項：

1、填寫後課指組將於一個工作日內與社團聯繫確認，若未收到課指組聯繫，請主動向課指組回報。

2、至少在場地使用的前5天填寫本表單，如遇緊急(臨時)借用的情況填單完畢後請直撥課指組，後續將由場

地管制單位評斷是否願意借出。

3、系科學生會直接找系科辦公室協助申請，核准後請主動填表回報，以利追蹤。
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輔英科技大學校園場地借用

請填寫『場地借用申請單』以利本組協助後續借用作業

113學年起實行(113.8.1)

社團於非社課時間使用非社課教室活動時，需使用校內場地一律向課指組提出申請

以個人名義申請社團用，場地管制單位一概不受理

場地借用

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

管理單位 場地名稱

課指組 中正堂

教務處 一般教室

體健中心 體育館

各學院 不同特殊教室

總務處 全校場地硬體設備
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詐騙千變萬化，守護安全靠自己
反詐騙

請留意
合約書
保證書
保固書
合作方案
以上等資料

簽名(蓋章)前確認清楚
以免受騙

社團老師或社長若有發現疑似情況請與課指組聯繫或撥打165專線
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拒絕毒品誘惑活出真實自我
健康無價，拒絕毒害！來路不明的食(飲)品要留意

請老師利用社團課程或是社團群組分享反毒宣導文宣
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團結反霸凌，共創和諧校園！

別讓沉默助長霸凌，發聲改變世界！
請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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我們擁抱差異反歧視，

共創性別友善校園！

性別多元
讓我們更團結！

請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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拒絕酒駕，守護生命！

辦理活動禁止酒精性食(飲)品
請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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尊重智慧財產權，守護創作新力量！
⚫ 為什麼在報告中要尊重智慧財產權？
1. 保護創作者的勞動成果：每一篇文獻和研究都是作者

的心血結晶。
2. 維護學術誠信：抄襲或不當引用會損害學術聲譽，可

能導致嚴重的後果（如課業處罰或法律責任）。
3. 法律風險：盜用未經授權的作品可能會涉及法律糾紛。

⚫ 如何在製作報告中尊重智慧財產權？
1.正確引用：使用他人文獻時，務必按照學術規範進

行引用（如APA、MLA格式）。
2.使用開放授權資源：選擇有授權使用的資料，或使

用開放授權的學術資源。
3.避免抄襲：勿直接複製他人內容，應用自己的語言

進行總結與闡述。

請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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照顧心靈健康，勇敢尋求幫助！
釋放壓力，尋找支持，諮商輔導中心給你溫暖的陪伴！

請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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校園深呼吸，校園菸害防制

⚫ 依照菸害防制法規定，大專院校之室內、室外全面禁菸。

⚫ 學校將加強校園的巡檢、戒菸訊息的宣導與轉介。

⚫ 為了保護校園人員的健康，免受菸品的危害，需要了解兩

大菸害防制的議題：無菸的環境、新類型尼古丁產品，使

用任何菸(煙)品、吸入二手菸、三手菸都容易引發癌症、

心臟病、中風及慢性肺部疾病，

請老師利用社團課程或是社團群組分享宣導文宣
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課外活 動指導 組

社團須知
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「學期期間車輛通行證」

停放地點：

機車：(室內)警衛室後方、(室外)教職員工機車停車場(近幼兒園)

汽車：除B棟地下室停車場主管及貴賓停車位外，校區內停車格皆可停放

本學期指導老師校園停車證，請依指示停放車輛
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「自主學習社團學分課程概述」

日期：114年9月17日(三)
時間：16:00～17:00

線上課程：TEAMS

進
階

初
階
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自主學習課程社團學分(1)
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•參與全校性活動或社團活動執行

•擔任工作人員2場(2H):初階:組員

• 進階:組長/副組長
A/B.社團活動參與2場

學制/系科/班級 社團名稱
學號 姓名

活動參與紀錄
活動日期+時間：
活動名稱：
活動概述：
活動地點：
活動人數：
擔任職務：

活動照片：兩張活動照片，其中一張須有本人入鏡(標示出來)

自主學習課程社團學分(2)
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•參加經課指組認定之社團專業研習2場(2H)C.社團專業研習2場

學制/系科/班級 社團名稱
學號 姓名

研習參與紀錄
活動日期+時間：
活動名稱：
活動地點：
研習心得概述：

活動照片：兩張活動照片，其中一張須有本人入鏡(標示出來)

自主學習課程社團學分(3)
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•完成期中問卷報告、期末學習心得報告1份(1H)D.學習成果報告2份

期末學習心得

學制/系科/班
級

社團名稱

學號 姓名
課程學習心得(500字，自身在社團內參與課程、活動等

面向等心得)

給予社團(老師/幹部)回饋(可條列式敘述)

對於本課程建議與改善(優缺點、更好的方式，可條列
式敘述)

課程問卷：https://forms.gle/2xLd..........7或掃描QRcode

期中學習問卷

學制/系科/班
級

社團名稱

學號 姓名
給予社團(老師/幹部)回饋(可條列式敘述)

對於本課程建議與改善(優缺點、更好的方式，可條列
式敘述)

課程問卷：https://forms.gle/2xLd..........7或掃描QRcode

自主學習課程社團學分(4)
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「社團紀錄簿」

本學期指導老師校園停車證，請依指示停放車輛
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作業時間

經費項目
申請時間 執行時間 網站

學生自治會費(課外活動費) 前一學期提下一學期預算案 學期初公布通過案 請點我

學生事務輔導工作經費(學輔經費) 每年年底送隔年預算案 每年4月公布通過案 請點我

高雄市青年局社團補助 依公告 每年2月到經費用鑿 請點我

其他基金會、外部計畫、其他機關 依公告 依公告 自行尋找

請社團務必留意，若有問題請洽詢怡文老師

社團經費介紹

https://fyusp.fy.edu.tw/index.php
https://est.fy.edu.tw/p/412-1052-1026.php?Lang=zh-tw
https://youth.kcg.gov.tw/Resource_Content.aspx?n=38&s=11268&sms=10161
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作業時間

經費項目
申請時間 執行時間 網站

學生自治會費(課外活動費) 前一學期提下一學期預算案 學期初公布通過案 請點我

請社團務必留意，若有問題請洽詢怡文老師

學期末送經費申請案1 寒暑假學生會審核2 學期初公布核定結果3

活動前2週繳計畫書4 核准後才可執行活動5 活動後2週完成核銷6

結案、領款7

社團經費介紹(1)

https://fyusp.fy.edu.tw/index.php
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作業時間

經費項目
申請時間 執行時間 網站

學生事務輔導工作經費(學輔經費) 每年年底送隔年預算案 每年4月公布通過案 請點我

請社團務必留意，若有問題請洽詢怡文老師

參加每年底的說明會1 繳交學輔經費申請表2
隔年4月初

公布核定結果3

活動前1個月
繳計畫書4 核准後才可執行採購5 活動後2週完成核銷6

結案、領款7

社團經費介紹(2)

https://est.fy.edu.tw/p/412-1052-1026.php?Lang=zh-tw
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作業時間

經費項目
申請時間 執行時間 網站

高雄市青年局社團補助
依公告，活動前20日將申請
書(需用印)送達高雄青年局

每年2/3月~當年度經費用鑿 請點我

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

每年3月開始1 填寫經費申請表2 申請單送課指組3

課指組審核、核准4 送高雄市青年局5 高雄市青年局審核6

高雄市青年局核准7 活動執行8
依規定時限
結案、領款9

社團經費介紹(3)

https://youth.kcg.gov.tw/Resource_Content.aspx?n=38&s=11268&sms=10161
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114-1 XXX社團 X月社團行事曆

日期 時間 名稱 活動內容 地點 參加人員

114.10.2 08:00~17:00 營隊集訓 實體會議.. G401 營隊成員

114.11.2 12:10~12:50 營隊行前 實體會議.. G401 營隊成員

114.11.3~114.11.10 08:00~17:00 xx營隊 國小夏令營 xx國小
營隊成員
國小生

同步公告課指組網頁的行事曆專區

可互相參與活動、合作辦理活動

社團繳交的行事曆將同步公告在課指組網頁的行事曆專區，請社團隨時與課指組更新資訊

輔英科技大學

114學年第1學期社團行事曆
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「校內」活動報備單

線上填報

請主動填報，填報目的是讓課指組追蹤社團活動，以利單位或學生詢問本組時回答

請社團活動辦理前前，務必填寫通報單

填寫通報單是為了讓學生會/課指組知道社團活動動向、給

予社團及時的協助、建立社團網頁行事曆
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「校外」活動報備單

1. 學校本關心及瞭解學生活動情形，請主辦單位活動前7天(不含例假
日)繳交報備單，連同活動計畫書送交學務處課外活動組審核。

2. 帶隊師長欄位請親簽 (校內老師可蓋職章)。

3. 參加學生若未滿18歲需要家長同意書

4. 校外活動於辦理前請務必替參加人員加保旅行平安險(200萬意外險
10萬醫療險為優)，以維成員權益。

5. 如有其他說明事項，可以空白紙張詳述後一併送繳。

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師
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32社團(含系科學會)請使用新版表單，並於活動前三天(不含例假日)向課指組提出申請逾期不受理

活動前三天填表繳到課指組
(汽.機車、遊覽車、廠商等車輛)1

課指組跑警衛小組報備2

完成後，通知申請人3

社團領回正本
並於活動日當天自行送大門警衛4

車輛入校申請
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表單文件

活動內容

迎新活動
報備單

具肢體接
觸或遊戲
性報備單

迎新活動 V V

遊戲性 X V

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

報備單需在活動七天前繳到課指組

「肢體接觸遊戲性活動報備單」
分為系科會及社團

附件的活動計畫書內務必呈現
遊戲解說(操作)、遊戲獎懲方式

性平委員會(1)
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附件的活動計畫書內務必呈現
遊戲解說(操作)、遊戲獎懲方式

性平委員會(2)
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社團辦理不論對內或對外任何活動
涉及收費都需要先向課指組通報

等候審核結果的期間
嚴禁宣傳、開放報名

建議有相關規劃的社團們
提前30天繳件送審

35

稅金(娛樂稅)

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師
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經費籌措(贊助)

活動前到辦公室
做洽談

課指組
追蹤輔導

不可產生
對價關係

例如(不行)商家贊助1,000元並要求主辦方協助達成多少業績，這產生對價關係

(可以)商家贊助1,000元並要求主辦方協助廣宣，這不產生對價關係

若有經費需求請到課指組洽談

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師
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114學年度社團評鑑

項目 評鑑平時成績

114-1社團幹部訓練 加分

114-1期初社團會議 V

114-1社團博覽會(動/靜) V

114-1校慶園遊會(動/靜) V

114-1期末社團會議 V

114-2期初社團會議 V

114-2社團市集(動/靜) V
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活動前可繳交活動資訊(海報、計畫書、報名表)
收件信箱：Y4439@msg.fy.edu.tw 泉朝老師收

課指組/學生會將協助同步公告課指組網頁的行事曆專區
互相參與活動、合作辦理活動

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

mailto:P0338@msg.fy.edu.tw
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社團辦理活動過程時若遇到校園記者們，別忘了展現最甜美的笑容呦
鼓勵社團閱覽「靜觀媒體社」發佈的各種校內外新聞報導

路徑：輔英首頁/行政單位/學務處/課指組/課外新聞區

https://ea.fy.edu.tw/p/403-1088-561.php?Lang=zh-tw

新聞報導

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

報導專區

https://ea.fy.edu.tw/p/403-1088-561.php?Lang=zh-tw
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社團成果

活動結束後繳交活動剪影(照片PPT或影片3-5分鐘)
收件信箱：Y4439@msg.fy.edu.tw 泉朝老師收

請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

學
生
會
花
絮

社
團
花
絮

mailto:P0338@msg.fy.edu.tw
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社團辦公室管理

社團辦公室為共用空間，勿放個人重要財產、請各自妥善保管
請社團務必留意，若有問題請洽詢泉朝老師

2009

畢聯會

2010 2008 2006 2005 2004 側門 2003 2002 2001

機房 環工系
護理系

護理科

職安系

應外科

樂服青年團

僑生聯誼社

佈

告

欄

練舞室 器材室 器材室

2011 2012 2013 2014 2015 2017 2018 2019 2020

交誼廳 易淹水社辦
JG C2H3志

工社

天恩團契社

光明學青社

天文社

滑板社

魔術氣球創

意社
嘻哈文化社 器材室 學生議會

掃

具

樓

梯

2016

樓

梯
熱舞社

街舞社

輔英科技大學

114學年度學生社團辦公室空間配置圖(二宿)

2007 正門

醫技系

醫技科
大廳
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學務處-輔導&服務資源(QRcode)
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學務處-輔導&服務資源(QRcode)
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學務處-輔導&服務資源(QRcode)
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如何聯繫我們

行政大樓 三樓 課外活動指導組

(07)781-1151 分機：2210 怡文老師/泉朝老師

學期間/暑假期間：週一～週五 08：30–17：00(午休12:00~13:00)
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學生自治會

星期
值班時間(學期間~115/1/16)

寒、暑假不值班

星期一 12：20～12：50

星期二 12：20～12：50

星期四 12：20～12：50

圖書館五樓(E510)學生自治會辦公室
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小叮嚀

1. 每次使用任何表單都請重新上網站下載，表單會不定時更新，版本錯誤將不予收

件。

2. 提早準備，留意資料的收件或是繳交期限。有不懂的內容，請多多詢問。


